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申請人資格： 

    本校未留職停薪之專任講師以上教師 。 

申請要件： 

1. 出國經費使用計畫節餘款 。 

2. 出席國外國際性學術會議發表論文 、展示

創作或擔任會議小主持人。 

申請期限： 

    最遲應於會議舉行日前 10 天(不含例假

日)提出。 

申請方式及應備表件： 

(一) 由申請人以書面「申請表」提出。  

(二) 申請時，申請表應附下列文件資料： 

1. 論文被接受 ( 或被邀請展示創作或擔

任主持人 ) 之證明文件影本 。 

2. 擬發表論文摘要及全文影本。 

3. 會議日程表。 

補助標準及項目： 

(一) 申請補助總金額不得超過申請人可支用

之計畫節餘款額度 。 

(二) 補助項目  

1. 往返經濟艙機票費。 

2. 會議期間之生活費。 

3. 出席會議之註冊費。 

4. 手續費(包括護照費、簽證費及機場服務

費)。 

5. 保險費。 

以上各項補助費用，由出國人員於出國時先行

墊付。 

申請人應注意事項： 

1. 每一篇論文以補助一人為限。  

2. 每一展示創作以補助二人為限。  

3. 同一申請人於同一會計年度內以申請補助

二次為限。  

4. 論文或創作須以本校名義為之，且係在國

內完成而尚未發表者。  

5. 經核定補助後，因故變更或取消出國，應

於事前專案簽呈校長核准變更或註銷補

助，並會國際事務處及會計室。  

結案期限： 

1. 受補助人應於銷差之日起15日內(須在同

一會計年度)依規定辦理經費核銷，未依

規定完成核銷結案者，不予補助 。 

2. 應於返國之日起 3 個月內依規定完成繳

交出國報告(出國報告電子檔規格) 送人

事室、國際事務處及所屬單位建檔備查，

未繳交出國報告者，不得再申請補助。 
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受補助人結案應辦事項： 

(一) 在核定補助額度內，將各項單據原始憑

證及文件按順序裝訂成冊，依本校經費

核銷規定辦理報銷申請歸墊事宜。 

(二) 報銷時應附單據及文件  

1. 機票票根正本或登機證存根。 

2. 國際線航空機票購票證明單或旅行業

代收轉付收據。 

3. 大會所發註冊費收據正本。 

4. 出國出境申請表 

5. 直轄市長、縣（市）長、政務及涉密人

員（含退離職）、簡任第十一職等以上公

務員進入大陸地區申請表 

 

 

6. 簡任第十職等及警監四階以下未涉及國

家安全機密之公務員及警察人員赴大陸

地區申請表 

 

 

7. 本校因公出國報告綜合處理作業規定

(含出國報告審核表、電子檔規格及上傳

操作流程) 

 

8. 國外出差旅費報告表及支出憑證粘存

單。 

9. 外幣兌換水單或出國前一天(如遇假日

往前順推)台銀賣出即期美元參考匯價證

明。 

10.手續費收據。 

11.保險費收據。 

12.核定申請書影本。 

13.出席會議報告。 

14.若未搭最直接航程及本國籍班機者須附

「因公出國搭乘外國籍航空班機申請

書」。 
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法令依據 國立雲林科技大學國際交流補助作業要點(100學年度第 10 次行政會議修正通過) 

備  註 承辦單位：國際事務處 國際教育行政組 聯絡電話：05-5342601 轉分機 2381 
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